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М.П. 

ДОПОЛНЕНИЯ В Правила ведения реестра 

владельцев именных ценных бумаг

ОАО «База строительных товаров»

(в соответствии с Приказом ФСФР России от 13 августа 2009 г. № 09-33/пз-н (зарегистрирован в Минюсте 03.11.2009 г.) «ОБ ОСОБЕННОСТЯХ ПОРЯДКА ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА ВЛАДЕЛЬЦЕВ ИМЕННЫХ ЦЕННЫХ БУМАГ ЭМИТЕНТАМИ ИМЕННЫХ ЦЕННЫХ БУМАГ»)

ДОЛЖНОСТНЫЕ ИНСТРУКЦИИ ЛИЦ, ОТВЕТСТВЕННЫХ ЗА ВЕДЕНИЕ РЕЕСТРА ВЛАДЕЛЬЦЕВ ИМЕННЫХ ЦЕННЫХ БУМАГ

ОАО «БАЗА СТРОИТЕЛЬНЫХ ТОВАРОВ»

г.Орел
Ответственные за ведение реестра владельцев именных ценных бумаг (далее Специальный Регистратор) назначаются приказом директора акционерного общества в количестве 2 (двух) человек, имеющих равные полномочия и несущих ответственность за ведение реестра владельцев именных ценных бумаг общества.
В своей работе Специальный Регистратор руководствуется законодательством Российской Федерации, нормативными актами Федеральной комиссии по рынку ценных бумаг по ведению реестра, Правилами ведения реестра и Правилами внутреннего документооборота и контроля, приказами директора.

Функции Специального Регистратора.

Специальный регистратор выполняет следующие функции:

1. Организует работу по ведению реестра акционерного общества.

2. Осуществляет обработку и проверку поступивших документов.

3. В течение установленного времени осуществляет прием и первичную проверку поступивших документов. Оказывает помощь зарегистрированным лицам в заполнении типовых форм документов.

4. Присваивает входящие номера поступившим документам, регистрирует их в журнале учета входящих документов.

5. Делает отметки об исполнении документа в журнале учета входящих документов и архивирует документы в соответствии с Правилами внутреннего документооборота.

6. Вносит записи в регистрационный журнал и проводит операции в реестре.
7. Готовит ответы на запросы, распоряжения на предоставление информации, отказы в проведении операции в реестре.

8. Готовит списки владельцев ценных бумаг по указанию директора.

9. Проводит ежедневную сверку баланса ценных бумаг

10. Готовит резервные копии документов в соответствии с Правилами внутреннего документооборота.

11. Осуществляет иные действия, связанные с ведением реестра.

Обязанности Специального Регистратора.

Специальный Регистратор обязан:

1. Обеспечить порядок ведения реестра в строгом соответствии с законодательством Российской Федерации, нормативными актами Федеральной комиссии по рынку ценных бумаг по ведению реестра, Правилами ведения реестра и Правилами внутреннего документооборота и контроля.

2.  Осуществлять проведение операций в реестре в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации, нормативными актами Федеральной комиссии по рынку ценных бумаг по ведению реестра, Правилами ведения реестра Правилами внутреннего документооборота и контроля.

3. Обеспечит сохранность конфиденциальной информации.

4. Постоянно повышать свой профессиональный уровень, отслеживать все изменения законодательства Российской Федерации, нормативных актов Федеральной комиссии по рынку ценных бумаг по ведению реестра.

Ответственность Специального Регистратора.


Специальный Регистратор несет ответственность за соблюдение им при исполнении трудовых обязанностей законодательства Российской Федерации, нормативных актов Федеральной комиссии по рынку ценных бумаг по ведению реестра, Правил ведения реестра и Правил внутреннего документооборота и контроля, внутреннего распорядка, мер противопожарной безопасности, а также конфиденциальности информации, содержащейся в системе ведения реестра.
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